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SKYRIAUS UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Skyriaus tikvedys yra kvalifikuotas darbuotojas, kurio pareigybé priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti racionaly lopSelio-darzelio tkio dalies funkcionavima,
vykdyti maitinimo organizavima, personalo darbo kontrolg, materialiojo turto apskaitg ir
sandéliavima.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. ISmanyti Svietimo teikéjo veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
jsakymus, norminius aktus.

6. Turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) igyta profesing kvalifikacija.

7. Gebeéti dirbti kompiuteriu.

8. Sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, operatyviai spresti iSkilusias
problemas.

9. Zinoti:

9.1. lopselio-darzelio pastaty ir visy patalpy (grupiy, kabinety ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir priezidros taisykles;

9.2. lopselio-darzelio higienos normas ir taisykles;

9.3. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

9.4. tarnybinio etiketo reikalavimus;

9.5. darbo tvarkos taisykles;

9.6. kitus lopsSelio-darzelio veiklg reglamentuojancius norminius aktus;

9.7. aplinkosaugos, darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei civilinés saugos,
higienos bei sanitarijos normas bei taisykles ir jy laikytis;

9.8. lopSelio-darzelio darby saugai, elektros tkiui ir prieSgaisrinei saugai keliamus
reikalavimus.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO FUNKCIJOS

10. Uztikrinti materialaus trumpalaikio ir ilgalaikio turto apskaitg ir apsauga.

11. Kontroliuoti lopSelio-darzelio turto racionaly naudojimg ir tinkama eksploatacija,
vykdyti perduoto naudoti vieSojo juridinio asmens turto naudojimo kontrole.

12. Dalyvauti atliekant inventorizacijg ir patikrinimus.

13. Dalyvauti sudarant lopselio-darzelio nekilnojamojo turto eilinio ir kapitalinio remonto
planus bei samatas.

14. Laiku uzsakyti, priimti, uZpajamuoti maisto produktus, juos tinkamai sandéliuoti,
saugoti ir iSduoti.



15. Pildyti valgiarastj (reikalavimg) maisto produktams, stebéti maitinimo kainos atitikima
nustatytai kainai.

16. Atsakyti uz maisto realizavimo terminus.

17. Palaikyti sandélyje pavyzdine Svarg ir tvarka.

18. Sandéliuoti produktus lentynose pagal svori.

19. Vykdyti vaistinéliy priezitra.

20. Riipintis jstaigos turto saugojimu, jo atnaujinimu ir papildymu.

21. Laikytis jstaigos darbo tvarkos taisykliy, prieSgaisrinés saugos ir saugos darbe
reikalavimy.

22. Maisto produkty apskaitg vykdyti LABBIS programa.

23. Darbe vadovautis konfidencialumo, pagarbos kolegoms ir bendruomenés nariams
principais, bendradarbiauti su administracija, pedagogais, personalo darbuotojais.

24. Organizuoti ir kontroliuoti pavaldaus personalo — ikimokyklinio ugdymo mokytojo
padéjéjo, viréjo, kiemsargio, darbininko darba.

25. Kontroliuoti ir uztikrinti savalaikj patalpy valyma, vadovaujantis galiojancia higienos
norma.

26. Ziemos metu uztikrinti sniego ir varvekliy valyma nuo lopselio-darzelio pastato stogo,
nuo lopselio-darzelio teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti i lopselj-darzelj vedamy taky
barstyma sméliu.

27. Laiku apriipinti tiesiogiai pavaldzius darbuotojus valymo ir higienos priemonémis.

28. Uztikrinti, kad teritorija, pastatai, patalpos bty Svarios, koridoriai, prieangiai, laiptai
tvarkingi, neuzkrauti daiktais Zzmoniy evakuacijos keliai ir i§éjimai, patalpose buty reikalingi
uzrasai.

29. Vykdyti teis¢tus lopSelio-darZelio direktoriaus nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

30. Uz darbuotojo pareigy netinkamg vykdyma ar nevykdyma, uz padaryta materialing Zala
darbuotojas atsako jstatymy nustatyta tvarka.

31. Skyriaus Gkvedys pasizada ir jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar kitokiu bidu
jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant lopSelyje-darzelyje.

32. Laikytis visy reikalavimy, susijusiy su asmens duomeny apsauga.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



