PATVIRTINTA

Panevézio r. Velzio lopSelio-darzelio
,Sypsenélé” direktoriaus 2020 m. rugpjacio 31 d.
1sakymu Nr. V1-63

(Panevézio r. Velzio lopSelio-darzelio
,Sypsenélé” direktoriaus 2021 m. kovo 19 d.
jsakymo Nr. V1-26 redakcija)

MAITINIMO ORGANIZAVIMO VELZIO LOPSELYJE-DARZELYJE
,SYPSENELE“ TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maitinimo organizavimo Velzio lopselyje-darzelyje ,.Sypsenélé (toliau — Lopselis-
darzelis) tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) reikalingas sudaryti salygas vaikams pateikti
sveikatai palankesnius patiekalus, ugdyti sveikos mitybos jprocius, valgymo kultiirg, reglamentuoti
zaliavy pirkimg, pateikimg, apskaita, mazinti maisto Svaistyma, sunaudojamy maisto produkty
kiekio bei piniginiy 1éSy tvarkyma LopSelyje-darzelyje teikiant maitinimo paslaugas. Tvarkos
apraSas parengtas vadovaujantis Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2019 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. V-1430 ,Dél
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymo Nr. V-964 ,. D¢l
Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo®, Geros higienos praktikos
taisyklémis vieSojo maitinimo jmonéms, Mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos aprasu,
patvirtintu Panevézio rajono savivaldybeés tarybos 2019 m. sausio 24 d. sprendimu Nr. T-15
»Dél Mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos apraso patvirtinimo*, Maitinimo
organizavimo Panevézio rajono ugdymo jstaigose tvarkos aprasu, patvirtintu PanevéZzio rajono
savivaldybés tarybos 2018 m. spalio 31 d. sprendimu Nr. T-208 ,,Dé¢él maitinimo organizavimo
Panevézio rajono ugdymo jstaigose tvarkos apraSo patvirtinimo” ir kitais galiojanciais teisés aktais,
reglamentuojanciais vaiky maitinima.

2. Maisto produkty apskaita organizuojama vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais bei Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo
taisykliy nustatyta tvarka.

3. Maitinimas (pusryciai, pietiis, vakariené ar Kiti papildomi maitinimai) teikiamas
vaikams ir darbuotojams bei nemokamai maitinamiems mokiniams kasdien darbo dienomis,
atskirais atvejais gali buiti organizuojamas jstaigoje organizuojamy renginiu (konkursu,
konferencijy ir kity renginiy) dalyviams.

4. Maitinimas finansuojamas taip:

4.1. mokiniy nemokamas maitinimas — uz valstybés ir savivaldybés biudZzeto skiriamas
1ésas;

4.2. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky — uZ savivaldybés biudzeto
skiriamas léSas, pritaikius mokescio lengvatas;

4.3. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky, darbuotojy, kity asmeny
maitinimas — uz asmenines vaiky ir darbuotojy 1ésas.

1. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

5. Lopselyje-darZelyje vaikai maitinami grupése arba tam tikslui jrengtose patalpose. Vaikai
maitinami 1-3 kartus per diena, atsizvelgiant | tévy (globéjy, ripintojy) pasirinkta maitinimo
skaiciy.

6. Vaikai maitinami ne reciau kaip kas 3,5 val. pagal valgiaras¢ius.

7. Atskiri valgiarasc¢ial sudaromi 1-3 ir 4-7 mety vaikams;



8. Pagal gydytojo rastiSkus nurodymus (Forma Nr. E027-1) organizuojamas pritaikytas
maitinimas. Jei pritaikyto maitinimo patiekaly LopSelio-darzelio virtuvéje pagaminti néra
galimybiy:

8.1. vaikai gali buti maitinami tg dieng savo i§ namy atneStu maistu. IS namy atnesStas
maistas laikomas ir patiekiamas tinkamos temperatiiros;

8.2. vaiko atstovy jdétas maistas papildomai turi atitikti teisés akty, reglamentuojanciy vaiky
maitinima, reikalavimus;

8.3. sudarius sutartis su vaiko atstovais dél vaiko maitinimo i§ namy atsineStu maistu, uz
maisto saugg ir kokybe atsako vaiko atstovai pagal jstatyma;

8.4. gali bttt nemokama maitinimg gaunantiems vaikams iSduodami maisto daviniai. Maisto
daviniai gali buti iSduodami ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino
laikotarpiu, taip pat ir kai skirtas mokymas namuose;

9. Lopselis-darzelis dalyvauja Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo
skatinimo vaiky ugdymo jstaigose programoje, finansuojamose Europos Sajungos ir Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto léSomis ir Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui teikia ataskaitg ir
informacija apie pateiktus kiekius (suvartojimo registro ar zurnalo kopija) uz kiekvieng ménes;j iki
kito ménesio 15 d.

10. Siekiant mazinti atlieky kiekj, vykdoma nesuvalgomo maisto kontrolé / stebésena, esant
reikalui, keiiami patiekalai, maistas patickiamas estetiSkai, ugdomas vaiky skonis bei valgymo
kultira.

11. Nemokamo mokiniy maitinimo faktiné piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui patvirtintg produktams jsigyti nustatyta léSy dydi, pasitaikantys neatitikimai i$lyginami
per 15 darbo dieny. Nemokamam maitinimui skirtiems produktams jsigyti skiriamy léSy dydis
vienai dienai vienam mokiniui (jskaitant prekiy pirkimo pridétinés vertés mokestj) nustatomas
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

12. Vaiky maitinimas organizuojamas dalinés savitarnos principu — sudaromos salygos
vaikams patiems pasirinkti valgiarai¢iuose nurodytas salotas ar darZoves, jy kiekius. Sio principo
tikslas — geriau patenkinti vaiky skonio poreikius, padidinti sveikatai palankaus maisto (ypac
darzoviy ir vaisiy) vartojimg bei sumazinti maisto Svaistymg. Dalinés savitarnos principas
netaikomas Ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu.

13. Vaikams sudaromos salygos piety metu patiektas darzoves ar vaisius suvalgyti per 4
valandas.

II. ZALIAVU IR MAISTO PRODUKTU APSKAITYMAS

14. Maisto produktai uzsakomi pagal Lopselio-darzelio direktoriaus patvirtintus
valgiaras¢ius.

15. Maisto produkty gavimas ir iS§davimas fiksuojamas buhalteringje apskaitos programoje.

16. Maisto produktai apskaitomi pagal Atsargy apskaitos biudzetinése jstaigose
reikalavimus.

17. Zaliavy ir maisto produkty apskaita tvarkoma pagal Lopselio-darzelio direktoriaus
patvirting maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma (Nr. 299).

18. Produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma pildoma kiekvieng maitinimo
dieng. Joje nurodomas tikslus vaiky skaicius, patiekaly pavadinimai, atsizvelgiant i suderintg ir
patvirtintg valgiarast], vadovaujantis patiekaly receptiiromis suskai¢iuojami gamybai reikalingy
zaliavy ir produkty kiekiai pagal maitinamy asmeny grupes — vaikai, socialiai remtini mokiniai,
darbuotojai ir kt., iSvedama pagaminto patiekalo iSeiga, nurodoma planiné maitinimui skirty 1ésy
suma.

19. Faktiné 1éSy suma — maitinimo iSlaidos per dieng vienam ikimokyklinio amziaus vaikui
gali biiti didesnés ar mazesnés 0,50 Eur nuo patvirtintos dienos normos, tafiau vieno ménesio
faktiniy maitinimo iSlaidy, tenkanciy vienam vaikui vienai dienai, vidurkis turi atitikti patvirtintg



i§laidy normatyva. Pusry¢iams produkty kiekiai skai¢iuojami pagal pragjusios dienos vaiky skaiciy.
Pietums, pavakariams ar vakarienei produkty kiekiai skai¢iuojami pagal tos dienos vaiky skaiciy.

20. Tapus paramos gavéjais pagal Ekologisky ir pagal nacionaling zemés tikio ir maisto
kokybés sistemg pagaminty maisto produkty vartojimo skatinimo ikimokyklinio ugdymo jstaigose
paramos taisykles ir vaiky maitinimui perkant ekologiskus ar pagal nacionaling kokybés sistema
pagamintus maisto produktus, vienos dienos mokes¢io dydj maisto produktams jsigyti galima
virSyti atsizvelgiant | Nacionalinés mokéjimo agentiiros kompensacija uz produkty kainy skirtuma.
Taciau vieno ménesio faktiniy maitinimo i$laidy, tenkanc¢iy vienam vaikui vienai dienai, vidurkis
turi nevirsSyti patvirtinto i§laidy normatyvo ir gautinos paramos dydzio sumos.

21. Nemokamo mokiniy maitinimo faktiné piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui patvirtinta produktams jsigyti nustatyta 1éSy dydj, pasitaikantys neatitikimai i$lyginami
per 15 darbo dieny.

22. Esant butinumui gaminti kita patiekala nei suderintame valgiarastyje (pvz., dél
ekstremalios padéties ar oro temperatiiros, neatvykus asmenims, kuriy maitinimui yra uzsakytos
greitai gendancios Zzaliavos, tiekéjui neatvezus tam tikry produkty, atSildZius kitos dienos piety
zaliavas, kuriy nebegalima uzSaldyti pakartotinai, ir padidéjus ar sumazéjus lankanciy vaiky
skaiCiui), kai gamybai atiduodamy / biitiny sunaudoti zaliavy ir produkty kiekiai neatitinka turimy
patvirtinty receptiiry ir dél to keiciasi patiekalo sudétis, iSeiga, suraSoma ir LopSelio-darzelio
direktoriaus patvirtinama Kontrolinio gaminimo technologiné¢ kortelé, kuri prisegama prie
valgiara$cio (reikalavimo).

23. Nukrypimai nuo patiekaly receptiirose nurodyty zaliavy/produkty kiekiy galimi ir kai
draudziama produkty laikyti iki kito gaminimo dél technologiniy reikalavimy (atidarius pakuotg,
pvz., zirneliai, agurkai, sultys, uogiené; dél besibaigiancio galiojimo termino, pvz., var§ké, grietiné,
pienas) ar netikslingo sandéliuoti kiekio.

24. Pagal Maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos formoje apskaiciuotus
zaliavos kiekius buhalterinés apskaitos programa rengiamas produkty nuraSymo dokumentas.
Produktai gali bati nurasomi ir pagal vienkartinj reikalavimg arba sugedusiy produkty ir trikumy
bei tiekejams grazinty produkty nuraSymo aktg ir kt.

25. Maisto produkty nuraSymo aktas sudaromas ménesio pabaigoje arba pagal poreikj,
patikrinus faktinj maisto produkty kiekj. Maisto produkty inventorizacija atliekama karta per
ketvirtj.

III. ZALIAVU IR PRODUKU ISIGIJIMAS

26. Pirmenybé teikiama tokioms jsigyjamoms zaliavoms ir maisto produktams:

26.1. atitinkantiems 2007 m. birzelio 28 d. Tarybos reglamento (EB) Nr. 834/2007 dél
ekologinés gamybos ir ekologiSky produkty Zenklinimo ir panaikinancio Reglamenta (EEB)
Nr. 2092/91 (OL 2007 L 189, p. 1) kriterijus;

26.2. atitinkantiems maisto produkty zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté* kriterijus;

26.3. tieckiamiems trumposiomis maisto tiekimo grandinémis 1§ tikiy (ne daugiau kaip vienas
tarpininkas tarp @ikio ir maitinimo organizatoriaus);

26.4. atitinkantiems Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro 2007 m. lapkri¢io 29 d.
jsakyme Nr. 3D-524 , D¢l Nacionalinés zemés ikio ir maisto produkty kokybés sistemos*
nustatytus reikalavimus.

27. Pirkimo sglygose nustatomas kriterijus, kad ne maziau kaip 30 proc. pirkimo vertés
sudaro ekologiski produktai.

28. Kaip galimi produkty tiekéjai kvieCiami vietos tkininkai ir produkcijos gamintojai,
jiems pristatomi maisto pirkimo kriterijai ir salygos.

29. Siekiant sudaryti didesnes konkurencines salygas, skaidyti pirkimus pagal atskiras
maisto produkty grupes bei produkcijos auginimo sezoniskuma.



30. Pirkimo salygose atsisakyti pertekliniy reikalavimy, nesusijusiy su maisto produkty
kokybe, informacijg apie produkcijos tiekéjus vertinti naudojantis valstybés registrais bei kitomis
elektroninémis duomeny bazémis.

31. Pries tvirtinant vieSojo pirkimo salygas tévams (glob¢jams, riipintojams) pristatyti bei
aptarti kokybinius maisto bei kitus kriterijus, susijusius su vaiky maitinimu.

IV. ATSISKAITYMAS UZ MAITINIMA IR PAJAMU APSKAITYMAS

32. Uz maitinimg Lopselio-darzelio ikimokyklinio ir prieSsmokyklinio ugdymo grupiy
ugdytiniy tévai ir LopSelio-darzelio darbuotojai pagal vyr. buhalterio iSraSytus kvitus atsiskaito
pavedimu iki kito ménesio 20 d. pasto skyriuose arba banke.

33. Mokestis uz darbuotojy maitinimasi gali atitikti pasirinktinai 1-3 m. ar 4-7 m. amzZiaus
vaiky porcijoms nustatyta mokestj su 25 proc. antkainiu.

34. Uz kiekvieng ménesj iki kito ménesio 5 d. jstaigos buhalterijai pristatomos produkty
pirkimo sgskaitos faktiiros (originalai).

35. Uz parduotus maisto produktus su dalinémis maisto gamybos i§laidomis, sudaran¢iomis
25 proc. maisto produkty kainos (antkainiu), gaunamos pajamos apskaitomos vadovaujantis
Savivaldybes biudzeto specialiosios programos 1¢S5y naudojimo tvarka, patvirtinta PanevéZio rajono
savivaldybés tarybos sprendimu.

36. Uz maitinimo organizavima bei pajamy apskaita LopSelyje-darzelyje atsakingi:

36.1. ikvedys — maisto produkty uzsakymas, apskaitos pildymas Labbis sistemoje; faktiniy
liku¢iy su vyr. buhalteriu derinimas, darbuotojy maitinimosi apskaitos ziniaras¢io ir kity su
maitinimo organizavimu susijusiy dokumenty pildymas, mokiniy nemokamo maitinimo
registravimo registro pildymas socialinés paramos informacinés sistemos SPIS internetiniame
puslapyje;

36.2. vaiky maitinimo organizatorius — Perspektyvinio valgiaras¢io pagal amziaus grupes
parengimas; valgiarascio (reikalavimo) maisto produktams iS§duoti bei kity dokumenty, susijusiy su
maitinimo organizavimu, pildymas; nesuvalgomo maisto kontrolés / stebésenos vykdymas,
nemokamo maitinimo organizavimas ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar)
karantino metu;

36.3. vyr. buhalteris — maisto produkty apskaitos organizavimas, mokes¢io uz maitinimg
skaiCiavimas ir kity su maitinimo organizavimu susijusiy dokumenty pildymas;

36.4 sandélininkas — maisto produkty priémimas i$ tiekéjy ir iSdavimas pagal uzpildyta
Valgiarast] (reikalavimg) maisto produktams isduoti.

IV. NEMOKAMO MAITINIMO ORGANIZAVIMAS EKSTREMALIOSIOS
SITUACIJOS, EKSTREMALIOJO IVYKIO IR (AR) KARANTINO METU

37. Maitinimas organizuojamas vadovaujantis Mokiniy nemokamo maitinimo organizavimo
ekstremaliosios  situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu metodinémis
rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos ir
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos, Vaiky maitinimo organizavimo
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro.

38. Ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu sustabdZius
ugdymo organizavimo procesg mokyklose ar rekomendavus ugdymo programose dalyvauti tik
tiems vaikams, kuriy tévai (globéjai) neturi galimybiy dirbti nuotoliniu budu, nemokamas
maitinimas apriipinant juos maisto daviniais ar pagamintu maistu, uztikrinamas mokiniams
besimokantiems pagal prieSmokyklinio ugdymo programa.

39. Ekstremaliosios situacijos, ekstremaliojo jvykio ir (ar) karantino metu sustabdzius
ugdymo organizavimo procesa LopSelyje-darzelyje, maisto daviniais ar pagamintu maistu
apripinami:



39.1. vaikai i§ Seimy, patirianciy socialing rizikg (pagal Socialinés paramos skyriaus
pazymas);

39.2. vaikai, kuriy tévai (glob¢jai) bedarbiai ir registruoti Uzimtumo tarnyboje (pagal
pateikta pazyma).

40. Vaiko tévai (globéjai, riipintojai) turi teis¢ rastu atsisakyti gauti maisto davinj.

41. vaiky maitinimo organizatorius:

41.1. sudaro vienam vaikui skirto maisto davinio sudéties sarasa (produkto pavadinimas,
Kiekis, kaina) vadovaujantis Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos  sveikatos  apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d. jsakymu
Nr. V-964 , D¢l Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, bei, atsizvelgiant ]
vaiko interesus ir tiekéjy galimybes, i§ jvairiy sveiky ir negendanciy produkty pagal tévy (globéjy)
pasirinktg maitinimosi skaiciy, 1éSy, skirty maisto produktams jsigyti, dyd;j ir ugdymo dieny skaiciy;

41.2. teikia maisto davinius uz direktoriaus jsakymu nustatytg laikotarpj ir nustatytu grafiku
suderinus su tévais (glob¢jais) ir pagal tiekéjy galimybes;

41.3. maisto davinius iSduoda su tévais (glob¢jais, riipintojais) suderintu laiku pagal Maisto
daviniy vaikams iSdavimo Zurnalg (pridedama).

41.4. uztikrina, kad buty laikomasi visy higienos ir viruso prevencijos rekomendacijy bei
nurodymy.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Tvarkos aprasSas kei¢iamas arba naikinamas atsizvelgiant j pasikeitusias vaiky maitinimo
salygas ar kitas aplinkybes.

43. Maitinimo organizavimo prieziirg atliecka valstybés kontrol¢, Panevézio rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba, Centralizuotas vidaus audito skyrius, Svietimo, kultiiros ir
sporto skyrius, Finansy skyrius.




Maitinimo organizavimo Velzio lopselyje-darzelyje
»Sypsenélée tvarkos apraso

priedas
PANEVEZIO R. VELZIO LOPSELIS-DARZELIS ,,SYPSENELE“
MAISTO DAVINIU VAIKAMS ISDAVIMO ZURNALAS
I8davimo vieta: Panevézior.
(adresas)
i AtZzyma apie Pr_oduktgs
Eil. nr. Gavéjo pavarde, vardas Vaiko pavardé, vardas atidavusio asmens ParaSas

i8davimg / data vardas, pavardé

I8 viso:




