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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS
. PAREIGYBE

1. Sandé¢lininkas yra kvalifikuotas darbuotojas, kurio pareigybé¢ priskiriama specialisty
grupei, kuriai biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — priimti maisto produktus i§ tiekéjy, vykdyti jy apskaita, juos
tinkamai sandéliuoti ir i8duoti viréjoms pagal valgiarastj (reikalavima).

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. ISmanyti Svietimo teikéjo veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
jsakymus, norminius aktus.

6. ISmanyti higienos normas ir taisykles; maisto produkty laikymo, sandéliavimo
reikalavimus.

7. Gebéti dirbti programiniu ,,Microsoft Office” paketu, naudotis informacinémis
technologijomis vykdant sandélio apskaita.

8. Sugebéti planuoti savo veikla, operatyviai spresti iSkilusias problemas.

9. Zinoti:

9.1. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

9.2. tarnybinio etiketo reikalavimus;

9.3. darbo tvarkos taisykles;

9.4. kitus lopSelio-darzelio veikla reglamentuojancius norminius aktus;

9.5. aplinkosaugos, darby saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos bei civilinés saugos,
higienos bei sanitarijos normas bei taisykles ir jy laikytis;

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

10. Priimti uZsakytus maisto produktus i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys.

11. Sutikrinti maisto produkty kiekius, kaing, kokybe, realizacijos laikg, atitikima maisto
higienos reikalavimams.

12. Prizitiréti, kad tiekéjy pristatomi maisto produktai biity saugts, turéty tai patvirtinancius
dokumentus, reikalauti, kad kartu su produktais tiekéjas pateikty saskaitas faktiiras.

13. Pagal valgiarastj iSduoti maisto produktus j virtuve.

14. Tinkamai sandéliuoti maisto produktus, prizitréti sandélio ir sandélyje esancio
inventoriaus, jrengimy, indy Svarg ir tvarka laikytis GHP taisykliy.

15. Uztikrinti maisto produkty tikslig apskaita, i$laikyti saugojimo rezimus.

16. Nuolat tikrinti maisto produkty likucius, siekiant i§vengti trikumo, kity jstatymy bei
norminiy akty pazeidimo.

17. Dalyvauti inventorizuojant maisto produktus 1 karta ketvirtyje, laiku pateikti
patikrinimams reikalingus dokumentus.

18. Grieztai laikytis darbo saugos reikalavimy savo darbo vietoje.



19. Informuoti direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams apie jrangos, elektros ir kt. gedimus.

20. Vykdyti kitus teisétai jam pavestus butinus darbus, susijusius su sandélininko
funkcijomis.

21. Darbe vadovautis konfidencialumo, pagarbos kolegoms ir bendruomenés nariams
principais, bendradarbiauti su administracija, mokytojais, personalo darbuotojais.

22. Dalyvauti lopselio-darzelio komandinéje veikloje.

IV. ATSAKOMYBE

23. Sand¢lininkas atsako uz:

23.1.tinkamg priskirty funkcijy vykdyma;

23.2. darbo saugos instrukcijy, priesgaisrinés saugos taisykliy, darbo tvarkos taisykliy
laikymasi;

23.3. maisto produkty sandéliavimo taisykliy, rézimo laikymasi,

23.4.patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

23.5. salygy kontroliuojantiems administracijos darbuotojams, inventorizacijos komisijai,
valstybiniy jstaigy kontrolieriams atlikti patikrinimus sudaryma;

23.6. savo veiksmais ar neveiklumu padaryta materialing zala;

23.8. asmens higienos, sanitarijos taisykliy laikymasi;

23.9. nustatyta tvarka sveikatos pasitikrinima;

23.10. emociskai saugios aplinkos lopselyje-darzelyje puoselé¢jima, reagavimg | smurtg ir
patycias pagal nustatyta tvarka.

24. Sandé¢lininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta
zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

25. Sandélininkas pasiZada ir jsipareigoja neatskleisti zodZiu, rastu ar kitokiu biidu jokios
komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant lopSelyje-darzelyje.
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